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クラウドデザインサービス「Canva（キャンバ）」で

無料でデザイン作成！
デザイン性の高い
チラシや書類を作るには？
普段オフィスワークで使用するソフトでチラシや書類を作ってみて、
「なんだか見にくい…」「時間がかかる…」と思ったことはありません
か？文書作成ソフトやプレゼンテーションソフトは素晴らしい機能を
持っていますが、デザインをするためのソフトではありません。デザイ
ン性が高いグラフィックを作りたい場合はデザインに特化したソフト
を使用してみましょう。1つの方法として、「Canva（キャンバ）」をご紹
介します。

Canvaとは
デザイン初心者でもオンライン上で簡単に使用できる無料のグラフィッ
クツールで、PCだけでなく、スマートフォンやタブレットでも使用可能で
す。オーストラリア発のサービスですが、日本語のテンプレートも充実し
ており、この記事やP35～36のデザインもCanvaで作成しています。

Canvaの他にも
Canva以外にも多くの無料グラフィックツールがあります。目的や対
象によって使い分けてみてください。このページではCanvaを例にし
て、チラシの作り方ををざっくりご説明しますが、他のソフトでも応用
できる方法です。

デザインの基本は真似すること。真似をすると言っても、丸々全て真似をするのではなく、なぜこのデザインは良いのかを分析し、自分の制作物に取
り入れることが大切です。そのため、テンプレートからデザインを始めることができるソフトは、初心者に最適です。しかし、いきなりソフトを開いて制
作を始めると上手く行きません。段階を踏んで考えていきましょう。

Canvaで職場の案内を作ってみる ～デザインの考え方の基本～

1 2 3

1. ラフ作り
実際に作りたいサイズの紙で、
手書きでラフを作ります。
画面上だけで作っていると、
文字が小さくなりすぎたり、
文章量が増えすぎたりします。
実際のサイズを確認しながら、
どういう中身にしたいか考えます。

2. テンプレート探し
自分のイメージに合う
テンプレートを探します。
色や目的で絞り込むことができます。
今回は無料のテンプレートの中から、
青色をベースに絞り込み、
入れたい内容に合いそうな
テンプレートを探します。

3. 編集

直感的に使える

今回は上のテンプレートを
選んでみました。
完成したP35～36と見比べてみてください。
テンプレートをベースに、
自分の職場の写真や、情報に
書き換えていきます。

ここが便利！

PCやアプリが普通に使える方なら
Canvaは直感的に操作可能！初めて
でも操作に困ることはすくないはず。
ドラッグ＆ドロップで画像挿入も簡単
です。

素材を探しやすい
サービス内で素材をさがすことがで
き、1つ素材を選ぶと自動で似た素材
をお勧めしてくれます。

素材をカスタム
素材の色や文字もすぐ変えられます。
（変えられないものもあります）

2次元バーコードも
生成可能

注意事項
Canvaで作成したグラフィックは基本
的に商用利用が認められています。
→名刺 広告 HP SNS投稿 等

しかし、テンプレートや素材を無加工
の状態で、販売、再配布はできませ
ん。また、Canvaの素材を使ったデザ
インで商標登録はできません。
→利用規約を確認しましょう
https://www.canva.com/
ja_ jp/policies/
terms-of-use/

どうしていいか
わからない時は

この記事を読んでも、チラシや名刺が
うまくできない…そんな時は中小企業
技術センターのデザイン情報係までお
問い合わせください。デザインの担当
がご相談にお答えします。
詳しくはHPへ。

府内
4拠点

中小企業技術センター デザイン

https://www.kptc.jp/gijutsushien/des/

詳しくはHPへ

できることを知っておくことで、デザインの幅が広がります。

●お問い合わせ先／ 京都府中小企業技術センター 企画連携課 デザイン情報係　TEL：075-315-8635　E-mail：kikaku@kptc.jp
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